T.C. .
CUBUK BELED IYESI

CUBUK
BELEDIYESI

ESENHK@SEHM

IMAR VE SEHIRCILiK MUDURLU GU

GOREV VE CALI SMA ESASLARI
YONETMEL iGi

- AGUSTOS 2010 -



T.C.
CUBUK BELED iYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

CUBUK BELED IYESI

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

GOREV VE CALISMA ESASLARI

YONETMELIGI

AGUSTOS 2010



ONSOZz

Tarih, turizm ve gitimle bltinlemis metropolin en cok tercih edilen
modern yerlgim yeri ve kuzeyin yildiz ilgesi olma yolunda hizilerleyen
Cubuk, bakentin kentsel yapisi ve fiziki géruntisu altintigeihalkinin refah
seviyesini yukselterek kent kiiltiriini sturmaktadir.

Iyi hazirlanmg bir plan, baaril bir imar uygulamasi icin gerekli, ancak
yeterli desildir. Uygulamayi etkileyen faktorlerin lgmda gelen tamamlayici
nitelikteki mevzuat hiukimlerinin de il bir imar calymasinda biyuk rolt
vardir.

Sahip oldgumuz tim potansiyellerden yararlanmayl esas alarak
tasarruf tedbirlerini en Ust dizeyde uygulayarkgemizi Universitesehri haline
donisturmek, tarih, turizm, organik tarimin ve hayvar@gin merkezi
konumuna getirmek, tarima dayall sanayigjieinek ve bu sayede ilce halkinin
refah seviyesini yukselterek, kent kdltirinun sobasini sglamak igin,
calismalarimizi ve ¢abalarimizi artirarak sirdirmekteyiz

Hazirlanan Goérev ve Caina Esaslari Yonetmgli Cubuk Belediye
Meclisinin 06.08.2010 tarih ve 2010/213 sayili kail@ kabul edilmgtir.

Ilcemizin gelsimine katkida bulunmasi, imar hizmetlerine siirat ve
kolaylik getirmesi temennileriyle, yeni yonetnggfi koordineli olarak derlenip
guncellagtiriimesinde emgi gecen herkese hizmet ve katkilarindan dolayi
tesekkiir ederiz
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T.C.
CUBUK BELED iYESIi
iMAR VE SEHIRCILiK MUDURLU GU
GOREV VE CALI SMA ESASLARI YONETMEL iGi

BIiRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

MADDE 1: AMAC
Bu Yonetmelik Cubuk Belediye$inar veSehircilik Midurligiinin, Kuruly,
Gorev ve Cabma Esaslarini diizenler.

MADDE 2: KAPSAM .
Bu yonetmelik, Cubuk Belediyehinar veSehircilik Mudurligi’'nin Gorev ve
Calisma Esaslarini kapsar.

MADDE 3: DAYANAK
Bu yonetmelik, 5393 Sayili Belediye Kanununun 18kddesine dayanilarak
duzenlenmitir.

MADDE 4 : TANIMLAR

Bu yonetmelikte gecen;

Belediye: Cubuk Belediyesini

Baskan : Cubuk Belediye Bganini

Baskan Yardimcisi : Mudurligtin bali oldugu Bagkan Yardimcisini
Mudiirlik : Imar veSenhircilik Mudirligiini

Mudir : Imar veSehircilik Mudurini

Subeler : imar veSehircilik Midurligi alt birimlerini; idari isler Subesi, Yapi
Isleri Subesi, Agiv Subesiimar PlarSubesini ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Kurulus, Baglilik, Birimler, Gérev ve Cakma Esaslari

MADDE 5 : KURULU $

Imar veSehircilik Mudurligii, 22.04.2006 tarihli 26147 Sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Bakanlar Kurulunun “Belediye ve g@aKuruluslari ile Mahalli
Idare Birlikleri Norm Kadroilke ve Standartlarindliskin Esaslar Hakkinda
2006/9809 Sayili Karar1” gegace Cubuk Belediye Meclisinin 05/01/2005
tarih ve 8 Sayili Karariyla Kurulngtur.



MADDE 6 : BAGLILIK
Imar veSehircilik Mudurligll Belediye Bgkani veya GorevlendiregeBaskan
Yardimcisina bgi olarak gérev yapar.

MADDE 7 :MUDURLUK VE MUDURLU GE BAGLI SUBELER
GOREV VE CALI SMA ESASLARI

10.

A - MUDURUN GOREV, YETK i VE SORUMLULUKLARI

3194 sayihiimar Yasasl ve g Yonetmelikleri, 5393 sayili Belediye
Kanunu, Ankara Biyigehir ve ilce Belediyeleriimar Yonetmeli ve
ilgili tm mevzuat hikiamleri cercevesinde Belediye miucavir alan
sinirlari icinde kalan yerlerde yapilacak her tuilthar planlarini,
parselasyon planlarini, yapi ve tesise ait projeldrsat ve izinler, bunlara
ait resim ve hesaplar ile bunlar Uzerinde vyapiladdiizeltme ve
degisiklikleri inceleyerek onaylamak.

Bu islemlerden dolayl dgacak hizmet karligi Ucretler ile harglarin
tahakkukunu yaparak tahsilini takip etmek.

Gorev ve sorumluluk alani icinde kalag ve ilemlerle ilgili bilgi ve
belgeleri duzenli bir sekilde asivietmek. Mauadurlik veri tabanini
olusturmak ve gelitirmek. Evrak veg akil dizenini sglamak.

Bu yodnetmelikte belirtilen mudurlik hizmetlerinimmaninda verimli ve
dizenlisekilde mevzuat hikimlerine uygun yuritilmesirglamak.

Alt birim yetkilileri arasinda goérev bdlimi yapmakorev yetki ve
sorumluluklarini belirlemek, izin, hastalik ve dek& gibi nedenlerle
ayrilan alt birim yetkililerinin yerine, bir k&asinin goérevlendiriimesi ve
hizmetlerin aksamamasi icin gerekli énlemleri almak

Personelin gizli sicillerini dizenlemek; her tadilik ve sosyal haklarini
izlemek; mudurlgin calgma konulari ile ilgili kuruly ve birimlerle §
birli gi kurmak,

Muadurluk servislerinin planli ve programli bigekilde calgmalarini
dizenleyerek, personel arasinda uyumlu &hirligi ortami kurulmasini
sgilamak ve cakmalarini izlemek, denetlemek, personeli motive &me
Calisma verimini arttirma amaciyla, kanunlari, idari genel yargi
kararlarini ve bunlarla ilgili yayinlari takip edds; satin almak, abone
olmak, bunlardan personellerin yararlanmasigiesaak,

Mudurlukte yapilan c¢ajmalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar
dizenlemek, calmalari dgerlendirmek, koordine etmek.

Muadurlige ait batin kisimlarin ¢ahalarini izlemek, denetlemek ve
gerekli direktifleri vermek, yap gorevler icin ileriye donik hedefler
gostermek
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Madurligiin gérev alanlarina giren konularda kesin karardamek, ceitli
konulara ilgkin farkli yollar ve ¢dzimler arasinda son ve kesétim
yapmak,

Madurligiin tahmini bitcesini hazirlamak ve ydnetmek, madi idari
planlamalari hazirlamak, harcama ve ddemeleri gergegmek.

Muadur, gérev ve camalari yoninden Belediye Beanligina kasl
sorumludur. Bgkanhk Makaminca; mevzuat hikimlerine uygun verilen
diger gorevleri de yapar.

Kurumsal vizyona uygun mudurlik vizyonunu glurarak takip etmek.
Yillk ve 5 (be&) yillik performans hedeflerini koymak ve 0Olgcme
degerlendirme yapmak.

Personelin gitim ihtiyaclarini tespit ederekggimlerini saglatmak.
Madurluk islerini planlamak, uygulamasini @amak, kontrol etmek,
olcme ve dgerlendirmeler yaparak énleyici ve diizeltici tedéirhimak.
Madurligh ile alakall konulardasi streclerini olgturmak ve ahenkli
yuratilmesini  sglamak, miteri beklentilerini ve memnuniyetini
sagzlamak.

Personel ve slerin performansini 6lgmek ve verimfilni saslamak,
Mudurluk ceza ve mukafat sistemini giurup uygulamak.

Sube sorumlular ve personeli goérev ve gahlari bakimindan mudure
karsi sorumludur. Mudur tarafindan mevzuat hikimlenygun verilen
diger gorevleri de yapar.

B - MUDURLUK SUBELERININ GOREVLERI

Belediyenin imara ikin hizmetlerinin daha iyi planlanmasi ve karar alm
etkisinin artirlimasi ve denetimi icin imaari tabani olgturmak.
flcenin imar ile ilgili hizmet hedeflerini, yasalukuksal
ekonomik ve yonetsel sinirliliklari, dik&aalarak saptamak,
Hizmet hedeflerinin yerine getirilebilmesi icin @&t sartlari, girdileri,
¢esit, miktar, maliyet olarak ayrintilari ile belirlezk,
Beldenin imar hizmetleri ile ilgili olarak sahip chigu kaynaklar ve
finansal olanaklari belirlemek ve beldenin imarejainimlerini yaratgi
glc ile kagllastirmak,
Olusturulan cakma sisteminden elde olunan sonuclardan sonra leedefl
gozden gecirmek ve olanaklar ve gereksinimleri legerek yeniden
saptamak,
Alt birimin personeli arasindabirligi ve uyumu sglamak,
Alt birimin, gbrev ve calmalari yonunden biriminin muadurine kar
sorumludur. Muddr tarafindan mevzuat hiukimleringuny verilen dier
gorevleri de yapar.
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Personeli isteklendirmek, verimli ve daauli calsmayi sglamak,

Sube personelleri, gérev ve gahalari bakimindagube sorumlularina ve
midire kagi sorumludur. Mudir veube sorumlulari tarafindan mevzuat
hiakimlerine uygun verilen géer gérevleri de yapar.

A-IMAR PLANLAMA SUBESI

3194 Sayili imar yasas! ve giayonetmeliklere, Ankara Buyigkhir ve
ilce belediye imar yonetmgii ve ilgili tim mevzuat hikumleri
cercevesinde belediye ve micavir alan sinirlamisgele kalan yerlerin
imar planlarini yapmak veya yaptirmak, bunlarldiilgenileme dgisiklik
calismalarini yerine getirmek, belediyenin ihtiyaci olagr 6lcekteki hali
hazir haritalarin, imar plani ve parselasyon plania dizenlenmesi,
araziye aplikasyonu, @aimi ile bunlar Gzerinde yapilacak dizeltme ve
degisiklikleri yapmak, yaptirmak ve onaylémlerini gerceklgtirmek.
Nazimimar ve Uygulama planlarini hazirlamak veya hatomiek
Planlanmy alanlarda, gerekli durumlarda plan gdgkligi veya plan
revizyonu yapmak

Belediye sinirlari olgénde ve Ozelinde kentsel veri tabani gplumak;
a. Nufus Projeksiyonlari, b. G6¢ hareketleri, cniografik yapl,
d. Ekonomik temel, e.Konut stoku, konut gereksinime acgl,
f. Dizensiz konutlarla ilgili olarak; (Guafi alan, Nifus, Sosyal
ozellikler), g. Kentsel geJme ve blylumeg@limleri.

Kentsel cevre kalitesinin planlanmasi ve yonetigin igerekli dnlemleri
almak,

Kentlesmenin ve yapilsmanin hava fotgraflari yolu ile izlenmesini
saglamak,

Kentsel donglim planlar yapmak.

Toplu konut arsalari Uretmek.

Dar ve kucuk olcekli 6zel alan planlamasi ve pejelirmesi cafmalarina
ivme kazandirmak.

Yeni kentsel gefime ve yerlgme alanlari planlamak ve glurmak.
Yasanabilir kent adaciklari ofturmak

Gecekondu 6nleme bolgesi planlari yapmak.

Bireysel plan dgisikli gi isteklerini dgerlendirmek.

Imar planlarini bilgisayar ortaminda giincellemegagmak

Belediye sinirlari icinde, imar plani olan alankardarazi ve arsa
diizenlemesi yapmak.

Imar plani bulunmayan alanlarda yapilacak planldtiek deskil edecek
halihazir haritalar okturmak, plan revizyonu veya gigikli gi yapilacak
alanlarda ise halihazir haritalari yapmak ve yapsk,
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Belediye  sinirlari  icerisinde  bulunan  kadastro  elesn
sayisallatiriimasini gerceklgirmek,

3194 Sayiliimar Kanununun 18.maddesi uyarinca uygulama yapmanin
yani sira, arazi ve buro kontrolleri yapmak,

Vatandalarin istemi Uzerine, aat ruhsati verilecek yerler igin kot
tutang diuzenlemek,

Parsel maliklerinin istemleri Uzerine 18.madde ugmasi, ifraz, tevhit,
yola terk gibi slemleri gerceklgtirmek,

Imar caplarini hazirlamak,

Imar, Islah, koruma amagh imar planlari hakkindgibie imar durumu
almak isteyen 6zel ve resmi kurum ve kusldua, 6zel kjilere istenilen
belgeleri hazirlamak, vermek,

Uygulama imar, koruma amacli imar, islah imar @anhakkinda bilgi
almak icin bavuranlara so6zli bilgi vermek,

Yapilan slemlerin gerek bilgisayar ortaminda, gerekse d@syakeklinde
duzenli olarak aiviemek.

B-YAPI iSLER SUBESI

3194 sayiliimar Yasas! ve lEh Yonetmelikleri, 4708 sayili YDH
Kanunun ve Uygulama yonetmgli 5393 sayili BSehir Kanunu, Ankara
Bilyuksehir Belediyesi vdlce, Belediyelerimar Yénetmeli ve ilgili tim
mevzuat hikimlerine gére Belediye ve micavir alamrlari icinde imar
plani bulunan yerlerde ruhsat ve eklerine uygunagdénsaatina bglanmi
veya imar mevzuatina, ruhsat ve eklerine aykirraddayapiimakta olan
yapi ve tesislerin mevzuata uygugmu ve kontroliini yapmak, Belediye
ve mucavir alan sinirlari icinde kalan yerlerde ilsgak yapi ve tesise ait
Yap! Ruhsati ve Yapi Kullanma izin belgesini tanatmek.

Yapi ruhsati sonrasi \iskan oncesi bina denetimleri yapmak,

Yapi ve tesislerin demir gémeleri, beton, 1si yalitim, toprak ve benzeri
teknik sartlarin  ruhsat ve eklerine uyguglinun kontroliini yapmak ve
yaptirmak, uygun olanlari vize etmek, olmayanlarygun hale getiriimesi
icin gerekli teknik muamelati yaptirmak.

Kontrol sonuclari uygun olmayanlar icin tutanak, hiditleme ile bunlara
iliskin teknik muamelat siemlerini dizenleyerek Encimene sevkini
sgilamak ve Encimence verilen kararlari Belediyenigiliil diger
birimlerine bildirerek kararlarin infazini yapacakan birimlerde teknik
yardim istenmesi halinde bu birimlere yardimci dtma

Gorev ve sorumluluk alani icinde kalag, ve islemlerle ilgili bilgi ve
belgeleri diizenli bigekilde, dosyali ve bilgisayar ortamindaigemek.
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4708 sayili Yapi Denetimi Yasasl ve buna dayalradadiizenlenen
Yoénetmelik, genelge vb. yasal dizenlemelerle Bgtddre verilen gorev
ve sorumluluklari yerine getirmek

Bu islemlerden dolayl dgacak olan hizmet keautigl cret ve harcglarin
tahakkukunu yaparak tahsilinigamak,

Yapi isleri ile ilgili resmi ve 6zel her turl bilgilendine ve yazmalari

yapmak.

Belediye Bakani, Bagkan Yardimcisinin,imar Midurinin uygun
gorecgi konulardaki mevzuat hukumlerine uygun gorevlererige

getirmektir.

INSAAT RUHSAT iSLERi

3194 sayilimar Yasas! ve kg Yonetmelikleri, 4708 sayili YDH Kanunun
ve Uygulama yénetmgli 5393 sayili BSehir Kanunu, Ankara Bulygkhir
veilce Belediyelerimar Yonetmeli ve ilgili tiim mevzuat hiukimleri
cercevesinde, Belediye ve mucavir alan smiigande kalan yerlerde
yapilacak yapl ve tesise ait Yap! Ruhsatmzita etmektir.

Gorev ve sorumluluk alani icinde kalag ve ilemlerle ilgili bilgi ve
belgeleri diizenli bigekilde dosyali ve bilgisayar ortamindgiglemek.
Insaat ruhsati almak isteyen mal sahibinin parseh itazirlattg proje
dosyasini 3194 sayili imar kanunu ve yonetmelikleistinaden
evraklarinin kontrol edilerek dosyanin kabul edi#me

Insaat ruhsati almak isteyen mal sahibinin parseh igazirlattg proje
dosyasini 3194 sayili imar kanun ve uygulama yoakkharine istinaden
ve teknik uygulama sorumlularinin evraklarinin totii,

Ruhsat yenilemesi ve tadilat ruhsati icin miraca&ddugunda igaatin
vizeleri kontrol edilerek ger gerekiyorsa igaat mahallinde kontrol etmek,
Mal sahibinin getirdii mimari projesinin (imar c¢api, kot tutagplave
kadastro capin) 3194 sayili imar kanunu ve yonegimelgili maddelerine
gore incelenerek dosyanin imzaya hazirlanmasi,

Harita aplikasyon projesinin mimari proje ile ayolup olmadginin
kontrol edilmesi, arazide kontroli.

Mimarisi incelenen proje dosyasinin tesisat ve ikstdtesaplari ve
cizimlerinin mimari proje esas alinarak incelenmesi

2464 sayili belediye gelirleri kanununa gore ydtuvar ve kanal ve
benzeri katilim bedelleri hazirlanmasi.

Bayindirlhik ve iskan bakar@inin (Mimarlik ve Mduhendislik Hizmet
Bedellerinin Hesabinda Kullanilacak Yapi yakkaBirim Maliyetlerine
Gore) yap! igaat maliyeti hesaplanmasi,
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3194 sayili imar yonetmgijinin otoparkla ilgili maddelerine gére otopark
kontroli yapilmasi &er otoparkini kendi parselinde
cbzemiyorsa yonetmelik esaslarina gore otopark likati bedeli
hesaplanmasi,

Insaat ruhsati verilen yerlerde vatagaa talebi (zerine kat irtifasi
isleminin onayli projelerine gore incelenerek (B.Mida belirlenen tarife
tzerinden) makbuz kah ginda tasdik edilmesi,

Aylik olarak diizenlenen yapi ruhsatlari her ay swolaubirer nishalarinin
S.S.K. Devletistatistik Kurumu, Maliye Bakargi ve ilgili kurumlara
gonderilmesi.

Vatandalarin irsatla ilgili hesap, igaat yapimi ile ilgili sorularina soézli
veya yazili cevap verilmesi.

Imar veSehircilik Midirligirniin diger birimleri ile koordineli cakmak.
4708 sayili Yapi Denetimi Yasasl ve buna dayalraidadiizenlenen
Yoénetmelik, genelge vb. yasal dizenlemelerle Bgtddre verilen gorev
ve sorumluluklari yerine getirmek,

Yapi ve tesislerin demir gémeleri, beton, 1si1 yalitim ve benzeri teknik
sartlarin ~ ruhsat ve eklerine uyguplinun kontrolini yaparak ve
yaptirarak uygun olanlari vize etmek, olmayanlarygun hale getiriimesi
icin gerekli teknik muamelati yaptirmak.

Gorev ve sorumluluk alani icinde kalag ve ilemlerle ilgili bilgi ve
belgeleri diizenli bisekilde dosyali ve bilgisayar ortamindaiglemek.

YAPI KULLANMA izNi iSLERi

3194 sayiliimar Yasasi ve g Yonetmelikleri, 4708 sayili YDH
Kanunun ve Uygulama yonetmgli 5393 sayili BSehir Kanunu, Ankara
Bliyiiksehir veilge Belediyeleriimar Yoénetmegi ve ilgili tim mevzuat
hukimleri ¢ergevesinde, Belediye ve micavir alanrlar iginde kalan
yerlerde yapilacak yapi ve tesise ait Yapi Kullanizia Belgesi tanzim
etmektir.

Hlgililerin yazili istemleri (izerine gaati tamamlanan binalarin onayh proje
ve eklerine goére yerinde kontroliini yapmak,

Miracaatlarda; onayl proje eklerine uygunayan ya da projesine gére
hentiz tamamlanmagrbinalar icin ilgilisine yazil veya s6zlu bilgi waek,
Kontroll yapilan ve ruhsat eklerine uyguglugdérilen binalar icin ilgili
yonetmeliklere gére iskan raporu dizenlenmesinas eskil eden
belgeleri ilgililerden istemek ve ilgili kurumlalyazsmalar yapmak, bilgi
ve belgelerin uygunigunu denetlemek.

Insaati biten bgimsiz birimlere ortak kullanim alanlarinin bitmeartiyla
da kismi kullanma izinleri dizenlemek.
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Siginak tespit ve denetleme komisyonu toplantilariamak,

Kullanma izni har¢ ve cretlerini tahakkuk ettirmek

Yapilan slemleri duzenli bir sekilde bilgisayar ortaminda ve dosyall
sekilde agivini diizenlemek,

Yap! kullanma izin belgesi ile ilgili resmi ve 6zkér turll bilgilendirme
ve yazgmalari yapmak.

Imar veSehircilik Mudiirligi'nin diger birimleri ile koordineli cakmak.
Aylik olarak duzenlenen yapi kullanma izin belg&lgr her ay sonunda
birer nushalarinin S.S.K. Devléstatistik Kurumu, Maliye Bakarii ve
ilgili kurumlara génderilmesi.

Servis ile ilgili resmi ve 6zel dilekceli yazilareevaplarini hazirlayarak
yazgmalarini yapmak

YAPI KONTROL iSLERT

3194 sayiiimar Yasasi ve I Yonetmelikleri, 4708 sayili YDH
Kanunun ve Uygulama yonetmgli 5393 sayili BSehir Kanunu, Ankara
Bliyiiksehir Belediyesi vélce Belediyelerimar Yonetmeki ve ilgili tim
mevzuat hukumlerine gore Belediye ve micavir alanrlari i¢cinde imar
plani bulunan yerlerde ruhsat ve eklerine uygumatdansasina bglanms
veya imar mevzuatina, ruhsat ve eklerine aykirraidayapiimakta olan
yapi ve tesislerin mevzuata uyguglimun kontroliinii yapmak.

Belediye sinirlari icinde ruhsatsiz veya ruhsaekkerine aykiri yapilarin
zabita memuru ile beraber denetlenmesi,

Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri yapilayapildginin tespiti
sonucunda, durumu tutanakla tespit etmek, tiaitgilisine teblig etmek,
insaata asmak ve tepliedilemezse bir Orgni mahalle muhtarina
birakmak.

Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri yapinspitesonucunda; 3194
Sayiliimar Kanunun 32.maddesine gore ruhsata uygun hétérgesi ve
42.maddesi uyarinca cezaisleim icin tespit tutanzini Belediye
Enciimenine gondermek

Tutanakta belirtilen sire icinde ruhsat alinmazvegad yapi ruhsat ve
eklerine uygun hale getiriimezse tutanakla, gerdddiari almak Uzere
Belediye Enciimenine géndermek.

Belediye Enciimeninin yikima gkin kararlarini gerg icin Belediye Fen
Isleri Mudiirligiine bildirmek,

Tabiat ve Kiltir Varliklari Koruma Mdudurgiiinden gelen yazilarin,
mevzuat hakimleri uyarinca ggnei yapmak.

Imar ve Sehircilik Mudurligiine gelen sikayet dilekcelerin yerinde
incelenerek gereklgiemin yapilmasi,



10.

11.
12.

13.

14.

Servis ile ilgili resmi ve 6zel dilekceli yazilareevaplarini hazirlayarak
yazgmalarini yapmak.

Tespit edilen veya miracaat edilmesi durumundakeelarz eden yapilara
yikim raporu tutularak enciimene géndermek,

Imar veSehircilik Mudiirligi'nin diger birimleri ile koordineli cakmak.
Gorev ve sorumluluk alani icinde kalag ve ilemlerle ilgili bilgi ve
belgeleri diizenli bigekilde dosyali ve bilgisayar ortamindgiglemek.
Yap! ve tesislerin ruhsat ve eklerine uyg@unoun kontrolini yaparak
uygun olanlari vize etmek, olmayanlarin uygun lgggrilmesi icin gerekli
teknik muamelati yaptirmak.

Yoénetmelik, genelge vb. yasal dizenlemelerle Bgkddie 4708 sayili
Yap! Denetimi Yasasi ve buna dayali olarak dizemiererilen gorev ve
sorumluluklari yerine getirmek,

UCUNCU BOLUM

MADDE 8: iktisadi Planlama-Koordinasyon Ve Uygulama

1.
2.

3.

Arazinin hélihazir kullanim bicimini saphak,

Kentin ve siiregelmekte olan kegrtie olgusunun 6zelliklerini dikkate
alarak kentsel ggthe ve buytime hedef ve stratejilerini belirlemek,
Kent arazilerinin gelecekteki kullanim amaclarimlibemek ve bunu
haritalar Uzerindesaretlemek,

Yapilasmayi surekli izleyerek saptangniolan norm olculere kit
davranglarin gerceklgmesini sglamak,
Aykiri davranglarin saptanmasi durumunda gerekli yasal yaptirimla
uygulayarak aykiriliklarin giderilmesini @amak,

Kent dlgesinde konut projeksiyonlari yaparak kentsel konwaarinin
uretim kaullarinin gelimesini sglamak,

Yapilasma ve kentlgme ile ilgili plan ve kurallara aykiri olarak gon
insan yerlemelerine konu olmy alanlarda dizenleyici ve gsgirici
Onlemler almak,

Hizmet amac ve hedefleri, zaman icerisinde yewmrda ve yaklaimlar
acisindan gozden gecirmek,

Hizmetin olabilen her kesiminde nitel ve nicel higeié belirlemek, bu
hedeflerin gercekkigirilebilmesi icin mevcut kaynak ve alanlari gézden
gecirmek ve ek kaynak gereksinimini varsa bunlagilanmasi yoluna
gitmek,

10. Calsma planlamasi yapmak, yillik ve aylik planlar yapma

calismalardan sorunlu olanlari aciklik ve kesinlikleitigiek,



11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.
18.

Calisma sonucunda, raporlama sistemisalumak. Goérev ve sorumluluk
verilmis olanlarca, yazili bir durum raporu ile gérevin gekdestiriime
durumu aciklanacak,

Calsmalarda elde edilen ilerlemeleri gglendirmek Uzere ddénemsel
esgudim toplantilari dizenlemek,

Evrak aks duzeni ve disiplinini ger¢ek§érmek

Basvuru sahiplerinin, Unitelerde fazla defaasina meydan vermeyecek
yonetimle ilgki kurabilmelerini sglamak,

Arsivi, fihrist, kayit ve depolama yoninden surekli zddli ve
yararlanmaya hazir tutmak,

Belediye sinirlari icinde stregelmekte olan hizéntkesmeyi, nifus
artisinl ve gecekonduanayi denetim altina almak vegs&li sonuclar
Uretebilecelgekilde yonlendirmek,

Kentsel altyapi eksikliklerini gidermek,

Duzensiz konut alanlarinda oturmakta olan semnsadinin yaam
Olcutlerini hizla yiukseltmek, bu nedenle:

* Belde bazinda veri tabani glurmak ve nazim plan formatinda bu
verileri dezerlendirmek, irdelemek,

 Planlanmy bolgelerde genel durumu gézden gegirmek ve zagiadd
meydana gelecek gikliklere uyarlanmasini gamak,

* Yeni kentsel yerlgme bdolgeleri geftirmek ve bu alanlari satin alma ve
kamulgtirma yolu ile elde ederek temel altyapilari gegkynplanlamak,
parsellemek ve satmak,

« Tasfiye edilmeyecek gecekondu bdlgelerinde, ke@mmis imar 1slah
planinin uygulama alanina konulmasinilaeak ve bu amacla halkin
etkili katihmina dayali uygulama projeleri ggiimek,

« Konut envanteri ve projeksiyonlari yapmak ve gelée meydana
gelebilecek konut agini ve gereksinimini belirlemek,

* Cevre sorunlarini kentsel planlangkevinin tamamlayici bir pargasi
konumuna getirmek, kentsel ¢cevre kalitesini tentstgrgeler itibariyle
izlemeye 6nem vermek ve cevre kalitesindeki bozldmaaptamak,

MADDE 9 : GELEN — GIDEN EVRAKA YAPILACAK 1SLEMLER

1. Mudurlige gelen evrakin énce bilgisayarda programa kaygliiya

yetkili tarafindan havale edilir. Persfryapiimasi gereklsgiemleri
Gelen ve giden evrak, bilgisayar izenmpgegrama tarih ve sayilarina
gore kaydedilir. MUdurlik gna yazilar evraki diizenleyen personel
tarafindan programa kaydedilitemleri takip edilir.



MADDE 10 : ARSIVLEME VE DOSYALAMA

1. Mudurlikce yapilan tiing ve yazgmalarsubelerince yil sonunda
konularina gore ayri ayri klasorlerdsyddanarak givlenir.

2. Dosyalamalemi konularina gore haubece ayri ayri yapilir, Gelen
evrak dosyasi, Giden evrak dosyasi|arizinler, kontroller, yapilargi
veglemler dosyas! vsekilde.

3. Her yil sonunda Mudurluktgegm goren plan, proje ve ruhsatlarin yilina
ve sira sayisina gore tespiti, sayiasnifi islemi ve bilgisayar ortamina
kaydi,glemi yapan ilgilisube ve personellerince tamamlanip,
dosyalarda gvlenerek, birim agivine teslim edilir.

MADDE 11 : YAZI SMA

1. Belediye birimleri arasindaki ygmalar mudurin imzasi ile yratuldr.

2. Belediye di1 yazgmalar Bgkan ya da gorevlendiregieBaskan
Yardimcisinin imzasi ile yuratuldr.

3. Her personel kendisine havale edimyazgmasini, evrakin programa
kaydini veslemlerini yapmakla yukumluddr.

4. Yazgmay! hazirlayan personel evrak Uzerjube Sorumlusu veya kendi
parafini dier.

5. Yapilan yazgmalarda midurlik kodu yanin§abe kod numarasini
yazilmasi da gereklidir.

DORDUNCU BOLUM
Caitli Huktmler
MADDE 13 : Bu Yonetmelikte Hikim Bulunmayan Haller

Bu Yonetmelikte Bulunmayan Hususlarda Yiirurlikiggili Kanun ve
Mevzuat Hukumlerine gore uygulama yapilir

MADDE 14 : YURURLUK
Bu yonetmelik Belediye Meclisinin kabulll ve iladan sonra yurirfie girer.

MADDE: 15 YURUTME
Bu Yodnetmelik hikumlerini Belediye Blani yuritr.

Bu Yonetmelik Cubuk Belediye Meclisinin 06.08.201€arih ve 2010/213 sayih
karari ile kabul edilmi stir.




